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POSTOPEK PRIJAVE
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Na spletni strani Mednarodne pisarne 

FF najdete:

o Razpis 

o Navodila za prijavo

o Seznam bilateralnih pogodb za 

Erasmus študij

Študenti ne smejo opravljati mobilnosti v državi univerze 

pošiljateljice, v državi svojega stalnega bivališča in v državi, 

katere državljani so. 

Celoten čas Erasmus+ študija v tujini mora študent bivati v 

kraju univerze gostiteljice v tujini. 

Le v okviru sklenjenih Erasmus bilateralnih pogodb* na 

oddelku. Število mest in trajanje izmenjave določajo 

pogodbe. 

Prijave na mesta, ki jih določajo pogodbe drugih oddelkov, 

niso dovoljene! 

*Pogodbe so v fazi podaljševanja zaradi zamude EU pri 

pripravi digitalnih orodij za podpisovanje



OBRAZCI 
ZA 
PRIJAVO

Za prijavo na javni 
razpis mora 
prijavitelj predložiti 
popolno vlogo, ki 
vsebuje naslednje 
izpolnjene obrazce:
 

1. 
Prijavni obrazec (iz VISa – 
OBVEZNO: ko se prijavite v sistem, 
prijavnico najdete pod Prijava na 
izmenjavo - levi meni),

2.
Dokazilo o povprečni oceni se 
generira avtomatično ob iztisu 
prijavnega obrazca (0-10 točk); študenti 
1 letnika 2. stopnje predložijo ocene iz 
prve stopnje

3. 
Motivacijsko pismo na najmanj eni 
in največ dveh straneh (0-10 točk)

*
Dodatna dokazila/dokumenti, ki jih 
zahteva oddelek (preverite na spletni strani 
MP, oddelka ali pri koordinatorju): Anglistika, 
Bibliotekarstvo, Geografija, Prevajalstvo, 
Umetnostna zgodovina, Zgodovina; 
Sociologija
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Dvopredmetni/dvodisciplinarni možnost oddaje 

dveh pri jav!

V prijavi imate možnost navesti 3 destinacije

Prijavo z vsemi prilogami se odda tudi po e-pošti 

oddelčni koordinatorici oz. koordinatorju
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Osnovni pogoji
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Na razpis se lahko prijavi š tudentka  oz .  š tudent  UL , ki izpolnjuje osnovne 

pogoje za pridobitev statusa »Erasmus študenta«, ki jih določa program:

• da ima v celotnem času študija v tujini ak t i ven  s ta tus  š tudenta  na 

matični članici UL,

• da nima neporavnanih finančnih obveznosti iz naslova programa Erasmus ali 

Erasmus+,

• da ni bil v času študija na stopnji, v okviru katere se prijavlja na ta razpis, 

sankcioniran v disciplinskem postopku.



Postopek prijave – pomembni roki

7

Prijavo z vsemi prilogami se odda tudi po e-pošti oddelčnemu koordinatorju/koordinatorici 

do petka 10. 1. 2025

Po tem datumu bo izpolnjevanje prijavnih obrazcev preko VISa onemogočeno. Oddelek naredi 

izbor v skladu z razpisnimi pogoji. Oddelek lahko objavi tudi dodatna merila za izbor in jih objavi 

na svojih spletnih straneh.

✓ Oddelki oddajo sezname izbranih in ocenjenih kandidatov za študij v Mednarodno pisarno FF 

(do 20. 1. 2025).

✓ Prijave izbranih kandidatov posredujemo v Službo za mednarodno sodelovanje na UL.

✓ Mednarodna pisarna FF obvešča izbrane in neizbrane kandidate (februar, marec).

✓ Mednarodna pisarna FF vas za študij najavi - nominira na tuje ustanove (marec, april).

UL izplačuje finančno pomoč za izmenjave (ena prijava on-line za Erasmus+ finančno pomoč in 

dodatke).
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Tuja 
univerza 

Univerza 
v 

Ljubljani

FF

Informacije o: 

- rokih in načinu prijave

- študiju na tuji fakulteti 

- o nastanitvah v tujini

- urejanje študijskega sporazuma

- Potrdilo o opravljenih 

obveznostih

- Financiranje (Erasmus+ finančna 

pomoč, dodatek Javnega sklada, 

dodatek za za študente iz okolij z 

manj priložnostmi, sredstav za pot)

- Jezikovno preverjanje OLS

     (ali jezik preizkusa ali jezik                    

države, priporočljivo za vse razen 

naravne govorce)

- Poročanje- Izvedba razpisa, izbor 

študentov

- Nominacije v tujino

- Študijski sporazum 

- Potrdilo o priznanih 

obveznostih na izmenjavi

- Poročanje v eVŠ 



Postopek prijave na tujo univerzo
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• Ustanove gostiteljice vam posredujejo prijavne obrazce 

(Application form) oz. se prijavite prek spletnih aplikacij. 

Upoštevajte njihove roke za prijavo!

• Ni enotnih rokov znotraj EU, zato jih preverite na spletnih 

straneh ustanove, kamor odhajate na študij.

• Upravičeno obdobje  v katerem morate mobilnost opraviti: 1. 6. 

2025 do 30. 9. 2026 (skladno s študijskim procesom na instituciji 

gostiteljici).



Pred odhodom
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• Pred odhodom v tujino sklenjen študijski sporazum (Learning agreement oz. OLA) + interni 

FF obrazec, zaradi kasnejšega vpisa priznanih obveznosti v indeks. Študijski sporazum 

potrdi oddelčni koordinator/koordinatorica. Erasmus študijski sporazum mora biti podpisan s 

strani oddelka kot tuje ustanove in študenta – pogoj za izplačilo finančne pomoči (vsaj 10 dni 

pred odhodom, da se lahko zagotovi izplačilo Erasmus+ dotacije in morebitnih dodatkov).

• Univerza v Ljubljani je povezana v sistem OLA (on-line Learning agreement).

• Na semester pridobiti najmanj 20 ECTS za obveznosti, ki bodo priznane na matični instituciji. 

To pomeni da je 20 KT/semester opravljenih obveznosti in  20 KT priznanih  obveznosti 

pogoj za izpolnitev pogojev za finančno pomoč Erasmus+.

• Če študent v tujini namerava pisati diplomsko/magistrsko delo, pripravi načrt dela, ki ga bo 

opravil v tujini. Tega potrdi mentor. Omejitev financiranja je 3 mesece.

• Vse spremembe v teku študija v tujini morajo biti usklajene z oddelkom in zavedene v 

spremembah v študijskem sporazumu. Rok za spremembe je 1 mesec po odhodu v tujino.



Finančna pomoč 
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• Izplačilo se izvede v 80 % celotnega zneska pred 

odhodom, preostanek pa po povratku glede na 

dejanske dneve mobilnosti.



Višina Erasmus+ finančne pomoči za projektno leto 
2025:
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Dodatek k Erasmus+ finančni pomoči, če izpolnjujete naslednje pogoje - v projektnem letu 2024 je bila 33,97 € /mesec:

• sem državljan Republike Slovenije s prebivališčem v Republiki Sloveniji 

ali

• sem državljan druge članice Evropske unije z neprekinjenim 5-letnim prebivanjem v Republiki Sloveniji neposredno pred 

odhodom na izmenjavo, v okviru katere uveljavljam štipendijo

ali

• sem državljan tretje države in sem pridobil status rezidenta za daljši čas

ter

• sem pred dopolnjenim 27. letom starosti prvič vpisan na javno veljavni višješolski ali visokošolski izobraževalni program 

prve ali druge stopnje, ki ga v Republiki Sloveniji izvaja prijavitelj za namen študija oziroma prakse, ki ga predstavlja 

prijavitelj, 

• hkrati ne prejemam katere od štipendij za študijske obiske iz drugih virov v Republiki Sloveniji ali iz tujine, razen Erasmus 

finančne podpore,

• nisem v delovnem razmerju oziroma ne opravljam samostojne registrirane dejavnosti v Republiki Sloveniji ali v tujini,

• nisem poslovodna oseba gospodarskih družb ali direktor zasebnega zavoda,

• nisem vpisan v evidenco brezposelnih oseb pri Zavodu Republike Slovenije za zaposlovanje ali pristojnem organu v tujini,

• izpolnjujem pogoje za Erasmus mobilnost v obdobju študija, kot jih določa CMEPIUS, 

• se bom udeležil Erasmus mobilnosti,

• mi bo izobraževalna ustanova, na kateri sem vpisan v Republiki Sloveniji, v tujini opravljene obveznosti vrednotila (priznala) 

kot del izobraževalnega programa na tej ustanovi,

• mi za isto obdobje Erasmus mobilnosti ni bila izplačana štipendija sklada v okviru Javnega razpisa štipendij za individualno 

mobilnost študentov v tujino v študijskem letu 2024v okviru programa Erasmus (358. JR),

• zame sredstev po tem razpisu ni uveljavljal drug prijavitelj,

• sem seznanjen, da skladno z Zakonom s štipendiranju RS (Z-štp-1) do sredstev iz Razpisa Javnega sklada RS za razvoj 

kadrov in štipendije niso upravičeni študenti brez statusa (diplomanti) in študenti 3. stopnje študija ter sam ne spadam v 

eno dveh navedenih kategorij.
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Dodatek za študentke in študente iz okolij z manj priložnostmi 

Višina tega dodatka bo znašala 250 €/mesec. Pogoji za upravičenost do dodatka za vključenost so:

• ima status študenta s posebnimi potrebami ali

• ima študent status študenta s posebnim statusom (status kategoriziranega športnika, priznanega 

umetnika/kulturnika, udeleženca mednarodnih tekmovanj ali status starša) ali

• da ima sam oziroma eden izmed članov družine (ki živijo v istem gospodinjstvu s študentom):

• o odločbo CSD (državna štipendija, denarna socialna pomoč, varstveni dodatek, otroški dodatek ali 

dodatek za velike družine) ali 

• o odločbo ZZZS ali 

• o odločbo ZRSŠ ali 

• o odločbo ZPIZ, ki dokazuje npr. invalidnost ali

• da prihaja iz enostarševske družine (Enostarševska družina je skupnost enega od staršev z otroki, kadar je 

drugi od staršev umrl in otrok po njem ne prejema prejemkov za preživljanje ali je drugi izmed staršev neznan 

ali kadar otrok po drugem izmed staršev dejansko ne prejema prejemkov za preživljanje.) ali

• da prihaja iz rejniške družine ali

• da mu Slovenija nudi mednarodno zaščito ali

• da je predstavnik romske skupnosti.

Študent upravičenost izkazuje z ustrezno odločbo/sklepom/dokumentom, ki je del prijavne dokumentacije ob 

prijavi za finančno pomoč.



Novost 2024/2025 – sredstva za pot

Vsi študentke/študenti, ki bodo šli na izmenjavo, bodo prejeli 
poleg dotacije za bivanje še sredstva za pot. Za izračun se 
uporablja se Erasmus kalkulator:
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-
tools/distance-calculator 
Tisti, ki bodo potovali zeleno, bodo prejeli višji znesek.
Študentke in študente se spodbuja, da v primeru oddaljenosti 
do 500 km uporabijo zeleno pot. 
Za zeleno potovanje bodo udeleženci lahko dobili do 6 
dodatnih dni (do 3 v vsako smer), v kolikor bi res potovali 
tako dolgo – potrebno bo dokazilo.
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https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator


Sredstva glede na oddaljenost (zračna razdalja)
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Študenti s posebnimi potrebami, ki bodo potrjeni za izmenjavo Erasmus+, bodo lahko zaprosili za dodatna 

finančna sredstva v okviru razpisa, ki ga bodo prejeli po elektronski pošti predvidoma poleti 2025. 

Do dodatka za posebne potrebe bodo upravičeni, v kolikor jim že dodatek za manj priložnosti ne bo zadoščal za 

kritje dodatnih stroškov, ki jih bodo imeli zaradi narave svojih posebnih potreb. 

Med osebe s posebnimi potrebami se uvrščajo posamezniki, ki potrebujejo izvajanje programov z dodatno 

strokovno pomočjo ali s prilagoditvami glede na naravo specifične posebne potrebe. 

Študenti s posebnimi potrebami so: slepi ali slabovidni študenti oz. študenti z okvaro vidne funkcije, gluhi in 

naglušni študenti, študenti z govorno-jezikovnimi motnjami, gibalno ovirani študenti, dolgotrajno bolni študenti, 

študenti z avtističnimi motnjami ter študenti s čustvenimi in vedenjskimi motnjami. 

Primeri dodatnih stroškov za študente s posebnimi potrebami so: dodatni potni stroški, prilagojen lokalni 

transport, dodatni stroški zaradi prilagojene namestitve, dodatni stroški zaradi pomočnika, stroški 

zdravstvenih storitev, stroški posebnih didaktičnih pripomočkov ipd. 

Dodatna sredstva za PP temeljijo na realnih stroških, ki jih je treba po mobilnosti tudi dokazovati z 

ustrezno dokumentacijo.

Popolno vlogo je potrebno oddati vsaj 45 dni pred začetkom mobilnosti.



OLS jezikovni preizkusi in tečaji 
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• Spletno jezikovno preverjanje (OLS) preko platforme EU Academy je 

priporočljivo za vse udeležence mobilnosti v okviru programa Erasmus+, ki 

kot glavni jezik poučevanja ali dela uporabljajo enega od jezikov, ki so na 

voljo na platformi EU Academy (razen za naravne govorce). 

• Jezikovno preverjanje se opravi preko registracije na povezavi: 

https://academy.europa.eu/ 

• Možnost koriščenja brezplačnih jezikovnih tečajev.

https://academy.europa.eu/
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Štirje vidiki izmenjave, na katere bodite pozorni (in si postavite realistična 

pričakovanja):

• Jezik: sposobnost izražanja in pisanja v tujem jeziku;

• Socialni vidik: izognite se posploševanjem in stereotipiziranju; Erasmus mehurček 

proti pričakovanjem spoznavati lokalne prebivalce; 

• Emocionalni vidik: „kulturni šok“, domotožje, izguba lastne socialne mreže;

• Akademska izkušnja: drugačen stil poučevanja, obremenitev, izpitov, drugačna 

pričakovanja profesorjev, komunikacija s profesorji (bolj formalna, manj formalna; 

kaj je dovoljeno, kaj ni zaželeno), ipd.



Študijska mobilnost Erasmus – podaljšanje izmenjave
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• Pisno strinjanje oddelka FF in tuje institucije (če ni drugačne zahteve, 

zadostuje e-mail).

• Nov študijski sporazum (najmanj 20 KT/semester opravljenih v tujini in 

20KT/semester priznanih).

• O možnosti podaljšanja so obveščeni vsi študentje, ki so že na izmenjavi v 

prvem semestru, v mesecu  decembru.

• Financiranje podaljšanja je možno le v primeru, če so na voljo sredstva.



Po prihodu domov
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• Potrdilo o priznavanju v tujini opravljenih obveznostih 

• Obrazec podpiše oddelčni koordinator/koordinatorica za študijsko izmenjavo, strokovna služba 

oddelka pa doda zaznamek, s katerim  študentu/študentki opravljene obveznosti prevedene 

vnese v VIS. En izvod obrazca s prilogami se arhivira na pristojnem referatu (poročanje v eVŠ 

preko fakultetnega VISa, kontrola!). Obrazec o priznanih KT boste morali naložiti tudi na 

spletno aplikacijo UL!

• Pozor: Pogoj 20KT/semester opravljenih in 20KT/semester priznanih obveznosti!

• Bodite pozorni, da je mogoče le enkratno koriščenje ponovnega vpis ali absolventski status.

• Ne pozabite na obveznosti, ki jih imate do UL za izplačilo 20% štipendije

• ROKI!
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Podaljšanje statusa iz opravičljivih razlogov (ni enako kot ponovni vpis)

(podaljšanje statusa zaradi študijske izmenjave) – 39. člen Meril za reševanje študentskih prošenj na študiju prva in druge 

stopnje

Študentka dvopredmetnega študijskega programa, ki odide na študijsko izmenjavo v tujino (za en

semester ali več) v okviru enega od vpisanih dvopredmetnih programov, ima pravico do podaljšanja

statusa študentke.

To pravico izkazujejo s potrdilom tuje univerze o času trajanja študija v tujini in potrdilom o

priznanih obveznosti (20 KT za en semester, 40 KT za dva semestra) na domači fakulteti. (Velja

za Erasmus izmenjave.)

Pravico do podaljšanja statusa imajo tudi študentke dvopredmetnih in enopredmetnih študijskih

programov, ki so bile na študijski izmenjavi, če se jim po izmenjavi prizna minimalno vsaj 10 KT

(dvopredmetni študijski programi) oz. 20 KT (enopredmetni študijski programi). To je mogoče le

v primerih, kadar gre za:

−    jezikovno izpopolnjevanje (za študentke jezikovno-kulturoloških programov, na katere se

vpišejo brez predhodnega formalno pridobljenega jezikovnega znanja); ali

−    študijske izmenjave, pri katerih zaradi neusklajenosti študijskih programov in sistema

študija (sistem ECTS, študijski programi izven sistema EU itd.) ni mogoče priznati vseh

opravljenih obveznosti.

V obeh primerih morajo študentke pred odhodom v soglasju z oddelkom izdelati študijski načrt, iz

katerega je razvidno, katere obveznosti mora študentka opraviti v tujini, in v tujini opraviti vse

dogovorjene obveznosti, kar dokazuje s potrdilom

Prošnjo se odda preko študentskega informacijskega sistema (VIS) do določenega datuma v septembru in priloži potrdilo tuje 

univerze o času trajanja študija v tujini in potrdilo o priznanih obveznostih na domači fakulteti.
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stepping out of your comfort zone gives you a
new perspective, puts you in front of new challenges and 
helps you
gain life skills.

you become responsible for yourself, your bills, 
formalities and documents, the state of your 
house, or your fridge,
or your laundry.

“Erasmus is not a year in your life, but 
your life in a year.”

you get a chance to interact with people from different 
backgrounds, which lets you form your own opinion on
multiple subjects

* Povzeto iz Erasmus: A complete guide
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Poleg predstavljenega razpisa sta odprta še: 

• Razpis za Erasmus+ kratkoročno mobilnost doktorskih študentov z 

namenom študija in/ali prakse v študijskem letu 2024-25. Upravičeno 

obdobje izvedbe je 30. 6. 2025.

• Razpis Erasmus+ za praktično usposabljanje – za vse 3 stopnje 

študija. Upravičeno obdobje izvedbe je 30. 9. 2025.



Kontaktne osebe

• Kontaktna oseba za š t u d i j s k e  i z m e n j a v e  na UL:

        gospa Erika Bolčina: erika.bolcina@uni-lj.si   

• Institucionalni koordinator: gospa Bibi Ovaska, Služba za 
mednarodno sodelovanje UL: student.office@uni-lj.si

• Oddelčni koordinator: profesor/ica, ki je na oddelku odgovoren/a za 
mednarodno sodelovanje (seznam na spletni strani FF): 
https://www.ff.uni-lj.si/studij/mednarodna-pisarna/oddelcni-
koordinatorji-mednarodnih-aktivnosti 

• Fakultetni koordinator: Anja Golec, Mednarodna pisarna FF: 
anja.golec@ff.uni-lj.si 

mailto:erika.bolcina@uni-lj.si
mailto:student.office@uni-lj.si
https://www.ff.uni-lj.si/studij/mednarodna-pisarna/oddelcni-koordinatorji-mednarodnih-aktivnosti
https://www.ff.uni-lj.si/studij/mednarodna-pisarna/oddelcni-koordinatorji-mednarodnih-aktivnosti
mailto:anja.golec@ff.uni-lj.si


Erasmus študentska listina, kjer so zapisane pravice in 

dolžnosti študenta: Erasmus charter

Pogosta vprašanja in odgovori:

Erasmus_A_Complete_ Guide

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/sl/resources-and-tools/erasmus-student-charter-0
https://www.uni-lj.si/studij/izmenjave/izmenjave-erasmus/izmenjave-za-studij/pogosta-vprasanja
https://issuu.com/esnint/docs/erasmus_e-book?fbclid=IwAR2oliBEMAwVQwYqM6jmCL3VAnvt6F8r2yWFnihNiUWseqBGaUJIu4oECVM
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Uspešen študij v tujini 

vam želi ekipa 

Mednarodne pisarne FF 

in Službe za Mednarodno 

sodelovanje UL!

Anja, Sara in Erika
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